2023届本科毕业论文工作时间框架

	时间
	工作内容

	9月1日—9月30日
	1、各学院学校本科毕业生论文工作时间框架的指导下，确定本学院本届本科毕业论文工作时间框架，并将纸质版和电子版上交教务处备案。

	
	2、确定本学院本科毕业论文工作指导手册（包括论文撰写标准及论文模板）。

	
	3、确定毕业生数量及相应的指导老师。

	
	4、各学院告知上届本科毕业论文未通过学生二次答辩时间及安排

	10月10日—11月18日
	1、确定每位学生毕业论文指导老师及题目。

	
	2、将开题报告模版及撰写规范发给学生，并要求指导教师填写任务书，指导学生撰写开题报告书。

	
	3、收齐并保存开题报告终稿，电子版和纸质版各一份。

	11月21日—11月25日
（二次答辩工作）
	1、组织上届本科毕业生二次答辩

	
	2、教务处组织本科毕业论文指导委员会委员进行答辩旁听与指导。

	
	3、将学士学位申请表、延期或放弃申请表、审定表电子版发给二次答辩学生。

	
	4、各学院收齐二次答辩本科毕业生学士学位申请表、延期或放弃申请表、审定表纸质版。并将学士学位申请汇总表及审定表纸质版各一份交至教务处。

	
	5、教务处组织学位评定委员会对二次答辩本科毕业生的学位申请表进行审核评议，并签署意见，确定河北外国语学院关于授予学士学位的决定。

	
	6、教务处对委员会的审定意见进行总结，确定并撰写学士学位授予决定，报送学位授予信息。

	11月21日—次年3月10日
	1、布置学生撰写毕业论文，并告知论文终稿完成时间和答辩时间。

	
	2、督促指导教师进行论文指导和修改。

	
	3、学生完成论文初稿（电子版）。

	
	4.进行中期检查工作，将中期检查情况表发给学生填写，并及时收齐，供中期检查小组查阅。

	3月13日—4月21日
	1、各学院完成论文和论文查重报告的审核工作，并将论文终稿（电子版）上交教务处。

	
	2、教务处对论文终稿进行校级查重。

	4月24日—5月12日
	1、教务处将校级查重结果反馈给各学院，要求学生对查重不合格的论文进行修改，并进行二次查重。

	
	2、各学院更新并收齐本科毕业论文的最终稿（电子版），并上交教务处。

	
	3、各学院确定参加毕业论文答辩的学生名单、拟定答辩安排，并将纸质版上交教务处备案。

	5月15日—5月26日
	1、各学院进行论文答辩工作。

	
	2、教务处组织本科毕业论文指导委员会委员进行答辩旁听与指导。

	
5月29日—6月9日



	1、各学院对答辩工作进行总结，确定论文通过与不通过名单，完成归档工作，撰写工作总结交教务处。

	
	2、各学院向本科毕业论文指导委员会推荐优秀毕业论文，将优秀毕业论文一览表交至教务处备案。

	
	3、将学士学位申请表、延期或放弃申请表、审定表电子版发给学生。

	
	4、各学院收齐本科毕业生学士学位申请表、延期或放弃申请表、审定表纸质版。并将学士学位申请汇总表及审定表纸质版各一份交至教务处。

	
	5、教务处组织学位评定委员会对本科毕业生的学位申请表进行审核评议，并签署意见，确定河北外国语学院关于授予本科毕业生学士学位的决定及获得河北外国语学院本科优秀毕业论文名单。

	
	6、教务处对委员会的审定意见进行总结，确定学士学位授予名单，并撰写学士学位授予决定。

	
6月12日—6月30日
	1、教务处上传本科毕业论文至省学位论文平台。

	
	2、教务处制作学位授予信息数据库。

	
	3、教务处打印学士学位证书及优秀毕业论文证书。

	
	[bookmark: _GoBack]3、各学院完成本科毕业论文的所有归档工作及学位证书发放工作。

	7月3日—7月7日
	教务处完成学士学位授予信息的报送工作。



